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MESTO SPISSKA NOVA VES

Smernica ¢. 3/2015

Prijimanie a vybavovanie podnetov
suvisiacich s oznamovanim protispoloéenskej innosti

Gl 1
UVODNE USTANOVENIA

Tato Smernica sa vydava vzmysle zékona ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach stvisiacich
§ oznamovanim protispologenskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len cit.
zakon®), ktory upravuje podmienky poskytovania ochrany osobdm pred neopravnenym postihom
v pracovnopravnom vztahu v slvislosti s oznamovanim kriminality alebo inej protispoloCenskej ginnosti
a prava a povinnosti fyzickych osob a pravnickych oséb pri oznamovani protispoloéenskej ¢innosti.

Mesto Spisska Novd Ves je zamestnavatelom, kiory je orgdnom verejngj moci s povinnostami
zamestnavatela uréenymi v § 11 av § 12 cit. zdkona. Této smernica sa vztahuje aj na rozpoCtové
a prispevkové organizacie v zriadovatelskej posobnosti Mesta Spisskda Novéd Ves a obchodné
spoloCnosti zaloZzené Mestom Spisska Nova Ves.

CL. Il
VSEOBECNE USTANOVENIA

2.1 Predmet tpravy

Tato smernica upravuje vnitomy systém vybavovania podnetov podra § 11 ods. 8 cit. zakona, najma
uréuje podrobnosti o:
a) podavani podnetov,

b) preverovani podnetov a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani podnetov,
¢) zachovani mi€anlivosti o totoznosti osoby, ktora podala podnet,

d) evidovani podnetov podfa § 12 cit. zakona,

e) oboznamovani osoby, ktoré podala podnet, s vysledkami jeho preverenia,

f)  spracivani osobnych Gidajov uvedenych v podnete.



1.

2.2 Zakladné pojmy

Oznamovatefom je fyzickd osoba, ktord v dobrej viere urobi ozndmenie osobe opravnenegj na prijatie
takehoto oznamenia; za oznamovatela sa povazuje aj jemu blizka osoba, ak je v pracovnopravnom
vztahu k Mestu Spisska Nové Ves, k prispevkove]j alebo rozpodtovej organizécii v zriadovatelskej
posobnosti Mesta Spigskd Nova Ves alebo k obchodnej spolocnosti zalozenej Mestom Spidska Nova
Ves.

Oznamenim je uvedenie skutocnosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v stvislosti s vykonom
svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie, a ktoré mézu vyznamnou mierou prispiet
k objasneniu zavaznej protispolocenskej cinnosti alebo k zisteniu alebo usvedgeniu jej pachatera.

Zavaznou protispoloéenskou &innostou je protiprévne konanie, ktoré je:

a) niektorym  z trestnych Cinov poskodzovania finanénych zaujmov Eurépskych spologenstiev
podla § 261 - § 263 Trestného zakona,

b) trestnym ¢inom machindcie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podra § 266 Trestného
zakona,

c) niektorym z trestnych €inov zneuzivania prévomoci verejného Ginitela alebo marenia tlohy
verejnym Cinitefom,

d) niektorym z trestnych Cinov korupcie (prijimanie Gplatku, podplécanie, nepriama korupcia,
volebna korupcia),

e) trestny Cin, za ktory Trestny zakon ustanovuje trest odriatia slobody s hornou hranicou trestnej
sadzby prevysuijticou tri roky,

f)  alebo sprévny delikt, za ktory mozno uloZit pokutu s homou hranicou najmenej 50 000 eur.

Podnetom je:
a) o0znamenie vratane anonymného oznamenia,
b) neanonymné podanie fyzickej osoby oinej protispolodenskej &innosti ako zavainej
protispoloCenskej ¢innosti, o ktorej sa dozvedela v stvislosti s vykonom svojho  zamestnania,
povolania, postavenia alebo funkcie.

Zodpovednou osobou vo veciach vybavovania podnetov je v silade s § 11 ods. 3 cit. zakona hlavny
kontrolor Mesta Spisska Nova Ves, ato aj voci véetkym rozpodtovym a prispevkovym organizaciam
v zriadovatelskej posobnosti Mesta Spisska Nové Ves a obchodnym spolodnostiam zalozenym Mestom
Spisska Nova Ves.

Gl
POSTUP PRI PODAVANI, PRIJIIANI A PREVEROVANI PODNETOV

3.1 Podavanie a prijimanie podnetov

Podnet mozno podat’
a) pisomne,
b) dstne do zépisnice,
c) elektronickou postou.



Pisomne moZno podnet podat prostrednictvom Slovenskej posty na adresu Mesto Spisska Nova Ves,
Radniéné nam. ¢. 7, 052 70 Spisska Nova Ves alebo osobne do podatelne Mestského Gradu,
Stefanikovo nam. . 1, 052 01 Spigské Nové Ves, ¢. dveri 106 — prizemie.

Ustne do zapisnice mozno podnet podat priamo zodpovednej osobe, ato v tradnych hodinéch
v pracovnych drioch. V pripade podania tymto spdsobom zodpovedna osoba vyhotovi pisomne Zéznam
0 Ustnom podani podnetu, ktory musi obsahovat:

a) meno, priezvisko a adresu pobytu osoby, ktora podala podnet; na Ziadost oznamovatela je

moZné tieto Udaje neuvadzat, v takom pripade sa podnet riesi ako anonymny podnet,

b) predmet podnetu,

c) datum spisania Zéznamu o Ustnom podani,

d) podpis zodpovednej osoby a oznamovatela, pokial podnet nie je anonymny.

Elektronickou poStou mozno podnet zaslat na pracovnl mailov adresu zodpovednej osoby, ktora je
oznamovatelovi dostupna 24 hodin denne.

3.2 Preverovanie podnetov

Zodpovedna osoba je povinna prijat a preverit kazdy podnet do 90 dni odo dfia jeho prijatia; tdto lehotu
mozno v odévodnenych pripadoch prediZit o 30 dni s tym, Ze pri neanonymnych podnetoch sa takéto
predizenie oznami osobe, ktoré podnet podala, s uvedenim dévodov predizenia.

Pri preverovani podnetu sa vychadza z jeho obsahu, bez ohladu na jeho oznagenie. Pokial z obsahu
podania vyplyva, Ze nejde o podnet podra tefto Smernice, ale na vybavenie je prisludny iny organ,
zodpovedna osoba podanie bezodkladne posttipi tomuto organu. O tejto skutoénosti bezodkladne
informuje oznamovatefa, ak nejde o anonymny podnet.

V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia Udajov uvedenych v neanonymnom podnete,
zodpovednd osoba vyzve oznamovatela podnetu na jeho doplnenie alebo upresnenie v primeranej
lehote ur€enej na uskutocnenie tohto Ukonu.

Pri oboznamovani s obsahom podnetu je zodpovedna osoba povinna dbat na zachovanie mi¢anlivosti
0 totoznosti oznamovatela podnetu ana ochranu osobnych tdajov podia zékona & 122/2013 Z. z.
0 ochrane osobnych tdajov v zneni neskorsich predpisov.

Pokial podnet smeruje voti konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutdrmemu zastupcovi
zamestnavatela, zodpovednd osoba bez zbytotného odkladu oboznami dotknutého zamestnanca alebo
Statutareho zastupcu s obsahom podnetu a umozni mu vyjadrit sa knemu a predlozit doklady,
pisomnosti ainé informacie potrebné na spolahlivé preverenie veci. V pripade, Ze ide o anonymny
podnet, avSak zinformacii, ktoré su stcastou alebo prilohou podnetu mozno vyvodit totoZnost
oznamovatela, zodpovedna osoba s takymito informaciami dotknutého zamestnanca alebo Statutarneho
zéstupcu neobozndmi, ale vyzve ho len na uvedenie, resp. prediozenie skutonosti nevyhnutych na
spofahlivé preverenie podnetu.



Zodpovedna osoba je opravnend za Ucelom riadneho av€asného preverenia podnetu pisomne
pozadovat informacie od vSetkych organizaénych ttvarov Mestského tradu v Spisskej Novej Vsi, ako aj
od rozpoCtovych a prispevkovych organizacii v zriadovatelske] posobnosti Mesta Spisskd Novéa Ves
a obchodnych spolo€nosti zaloZzenych Mestom Spisska Nova Ves. Neposkytnutie sucinnosti sa v tomto
pripade povaZzuje za hrubé porusenie pracovnej discipliny.

Z preverovania podnetu je zodpovednd osoba vyliéend v pripadoch:;

a) pokial podnet smeruje priamo voéi zodpovednej osobe,

b) pokial vzhladom na skutoénosti uvéadzané v podnete alebo okolnosti pripadu, mozno mat
pochybnosti o jej nezaujatosti vzhfadom na jej pomer k preverovanej veci, k oznamovatelovi
podnetu alebo k inym dotknutym osobém, ktorych sa podnet priamo alebo nepriamo dotyka.

Vtakychto pripadoch podnet s povinnostami zodpovednej osoby podla tejto smemice preveruje
prednostka Mestského Uradu.

Podané oznamenie sa nesmie stat podnetom ani dovodom na vyvodzovanie désledkov, ktoré by
oznamovatelovi podnetu spdsobili akukolvek ujmu v pracovnopravnom vztahu.

Pokial sa pri preverovani podnetu preukaZe, Ze doslo k spachaniu trestného ¢inu, zodpovedna osoba je
povinna tuto skutocnost bezodkladne oznamit organom ¢innym v trestnom konani.

3.3 Oboznamovanie s vysledkom preverenia podnetu

O vysledku preverenia podnetu spiSe zodpovednd osoba pisomny zdznam, v ktorom sa vyjadri ku
skutonostiam uvadzanym v podnete, ato z hladiska preverenia pravdivosti tvrdenych skutognosti
a z hladiska posudenia ich pravnej relevancie vo vztahu k moznému naplneniu prvku protipravnosti.

Pisomny zaznam o vysledku preverenia podnetu je zodpovedna osoba povinnd zaslat oznamovatelovi
podnetu na adresu uvedent v podnete najneskor do 10 dni od jeho preverenia, za predpokladu, Ze
nejde o anonymny podnet.

Oznamenie vysledku preverenia podnetu zasiela zodpovedna osoba ako doporucend listovii zésielku do
vlastnych rik. To neplati, ak oznamovatel v podnete alebo poas jeho preverovania uvedie, Ze
oznamenie vysledku preverenia podnetu si prevezme osobne. Lehota uvedend v odseku 2 tohto
ustanovenia musi ostat zachovand. Tto lehotu nemozno prediit.

V pripade, Ze oznamovatel podnetu si doporuéent postovd zésielku do viastnych rik nevyzdvihne
v lehote jej uloZenia alebo sa takato zasielka vrati s vyznaCenim adresét neznamy, povaZzuje sa takéto
zasielka za riadne dorucend.

Ak oznamovatel, kiorého zasielka sa vratila ako neprevzatd, poziada s uvedenim dévodu o opatovné
zaslanie tejto zasielky, zodpovedna osoba Ziadosti vyhovie, pricom tito skutoénost uvedie v prislusnom
administrativnom spise. Opétovné zaslanie oznamenia vysledku preverenia podnetu sa nepovazuje za
porusenie povinnosti zodpovednej osoby podfa odseku 3 tohto ustanovenia.



CL IV
EVIDOVANIE PODNETOV

Zodpovedna osoba je povinna po dobu troch rokov od dorucenia podnetu viest osobitnli evidenciu
podnetov v rozsahu:

a)
b)

Kazdy

datum dorucenia podnetu,

meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktord podala podnet; ak ide o anonymny podnet
uvedie sa iba poznamka, Ze ide o anonymny podnet,

predmet podnetu,

vysledok preverenia podnetu,

datum skonéenia preverenia podnetu.

podnet musi byt zaprotokolovany s pridelenym evidenénym ¢islom z modulu podatelia.

V pripade anonymného podania sa podnet na podatelni Mestského Uradu eviduje ako ,anonymny
podnet podla zékona €. 307/2014",

Zodpovedna osoba je takto zaevidovany podnet povinnd zdroven zaevidovat v osobitnej evidencii
podnetov pod ¢islom podnetu, ktory pozostava z poradového ¢isla jeho doruGenia a roku dorugenia.

Na Ucely vedenia evidencie podnetov je zamestnavatel oprdvneny spractvat osobné Udaje uvedené
v podnete v rozsahu: meno, priezvisko aadresa pobytu oznamovatela podnetu, pricom sa riadi
ustanoveniami zakona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Udajov v zneni neskorsich predpisov.

Gl vV
ZAVEREGNE USTANOVENIA

Za dodrziavanie tejto smernice sU zodpovedni vsetci zamestnanci Mesta Spidskd Nova Ves,
zamestnanci prispevkovych a rozpoctovych organizécii v zriadovatelskej posobnosti Mesta Spidska
Nova Ves ako aj zamestnanci obchodnych spolognosti zalozenych Mestom Spigska Nova Ves.

Tato Smernica bola prerokovana na Gremidlnej porade dna 11. 5. 2015.

Tato Smemica nadobuda platnost a U¢innost dia 15. 5. 2015

are
PhDr. Jan Volny, PhD.
primator mesta

V Spisskej Novej Vsi, dia 22. 4. 2015
Spracovala: JUDr. Lucia Baldovska



Organizaéné jednotky Mestského tradu v Spisskej Novej Vsi

ROZDELOVNIK

Rozdelovnik:

P.¢. | Meno a priezvisko Funkcia Datum zaslania
e-mailom

1. | Ing. Jela Bednarova prednostka MsU

2. Ing. Marian Kellner veduci oddelenia spravy majetku

3. | Ing. Andrea Jan¢ikova ved(ca oddelenia — kancelaria primatora

4, Ing. Stefan Pohly vedUci oddelenia vnitornej spravy

5. | Ing. Iveta Topoliova veduca finanéného oddelenia

& |JUDr Luck Baidevsia \\;gcciiﬂca oddelenia pravneho a socialnych

7. | Ing. Juraj Sad, PhD. vedci oddelenia komunalneho servisu

veduci oddelenia Gzemného planovania

8. Ing. arch. Teodor Stubia 2 styBbiishp Tonedl

9. | Ing. Dana Mrnkova veduca oddelenia $kolstva

10. | Ing. Peter Susa veduci oddelenia vystavby a dopravy

11. | JUDr. Michal Komara, PhD. | naéelnik MsP

12. | Ing. Pavol Kosalko veduci oddelenia spravy dani a poplatkov

13. | Ing. Peter Biskup hlavny kontrolér mesta

Vyssie uvedeni zamestnanci boli informovani o prijati novej organizagnej normy, ktora je k dispozicii
v module ,UZNESENIA" v software KORWIN.

Vypracoval: JUDr. Lucia Baldovska ... Fonicadryrtd

V Spisskej Novej Vsi, diia: 11.05.2015




Prispevkové, rozpoctové organizécie a obchodné spoloénosti
zalozené Mestom Spisska Nova Ves

ROZDELOVNIK

Rozdelovnik:

P.€. | Meno a priezvisko Funkcia Datum zaslania
e-mailom

1. Ing. Emil Labaj Mestske kultdrne centrum

2. | Jan Magdosko Spréava telovychovnych zariadeni

3. | Ing. Jana Dzurikova Zoologicka zahrada

4. | Ing. Stefan Sigka Domov déchodcov

5. | Ing. Markéta Durikova Sprava $kolskych zariadent

6. | Mgr. Titus Benko Centrum volného ¢asu Adam

g Mar. Ing. Peter Petko Lesy Mesta Spisska Nova Ves, s.r.0.

8. | Ing. Peter Brziak Emkobel, a.s.

9. | PaedDr. Julian Sopko Zakladné Skola, Nad Medzou 14

10. | Mgr. Zlatuga Habasov4 Zakladna 8kola, Lipova 13

1. | Mgr. Silvia Bartogova Zakladna $kola, Levogska 11

12. | Mgr. Miroslav Novacek Zakladna $kola, Z. Nejedlého 2

13. | PhDr. Bohuslav Valko Zakladna $kola, Ing. O. Kozucha 11

14. | RNDr, Peter Krestanko Zakladna 3kola, Komenského 2

15. | Mgr. Alena Ludanyiova Zakladna $kola, Hutnicka 16

16. | Mgr. Eva Sterbakova ZUS, J. Fabiniho 1

Vyssie uvedené subjekty boli informované o prijati novej organizatnej normy, ktora je k dispozicii
v module ,UZNESENIA" v software KORWIN.

Vypracoval: JUDr. Lucia Baldovska ... Pndirrais]

V Spisskej Novej Vsi, diia; 11.05.2015




